对基层法律服务工作者的行政处罚
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基层法律服务所检查
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律师、律师机构评选表彰工作流程图
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对法援机构行政检查流程图
对公证机构进行行政检查流程图
对司法鉴定机构进行行政检查流程图
律师及律师事务所、司法鉴定人及司法鉴定机构、公证员行政审批工作流程图
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对公证机构设立变更、公证员执业审批及变更执业机构初审流程图
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基层法律服务工作者执业、变更、注销的行政审批工作流程图
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对律师、律师机构行政处罚流程图







                         





不在职权范围内或不构成立案条件





调  查


及时组织调查取证，通过搜集证据、现场了解核实情况等进行调查，并制作笔录。        





情节较轻，当场改正





提出处理意见


审理案件调查报告，对案件违法事实、证据、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见





告  知 


制作《行政处罚告知书》送达当事人，告知违法事实及其享有的陈述、申辩等权利。





组织听证


组织听证并制作《听证会报告书》





当事人陈述、申辩





做出决定


审查陈述、申辩或听证情况，重大案件法制审核、集体讨论，作出决定。





送  达  


将处罚决定送达当事人。告知其享有申请行政复议和提起行政诉讼的权利





执  行


当事人履行处罚决定，对拒不履行的，可申请法院强制执行。





结案归档


制作结案报告，整理文件归档。





案件来源


1.检查发现2.群众举报


3.上级交办4.下级上报





需听证





立  案


对案件进行受理登记





立案





不立案





不在职权范围内或不构成立案条件





调  查


及时组织调查取证，通过搜集证据、现场了解核实情况等进行调查，并制作笔录。        





情节较轻，当场改正





审  理 


审理案件调查报告，对案件违法事实、证据、处罚种类和幅度、当事人陈述和申辩理由等方面进行审查，提出处理意见





告  知 


制作《行政处罚告知书》送达当事人，告知违法事实及其享有的陈述、申辩等权利。





组织听证


组织听证并制作《听证会报告书》





当事人陈述、申辩





做出决定


审查陈述、申辩或听证情况，重大案件法制审核、集体讨论，作出决定。
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送 达  


将处罚决定送达当事人。告知其享有申请行政复议和提起行政诉讼的权利





执  行


当事人履行处罚决定，对拒不履行的，可申请法院强制执行。





结案归档


制作结案报告，整理文件归档。





案件来源


1.检查发现2.群众举报


3.上级交办4.下级上报





需听证





立  案


对案件进行受理登记





立案





不立案





事中公示


下发检查通知，明示检查人员身份。





检查


按照检查内容进行检查。





视存在的问题给予限期整改或行政处罚。





事后公示


将检查结果进行公示。








事前公示


行政检查执法主体、执法人员、职责、依据、程序、基层法律服务所权利和义务、救济渠道、监督方式等信息。





是否存在问题





将检查结果、整改结果或处罚情况做为基层法律服务所年度考核评定考核等次的依据。





是





否





审 核


对办理注销、变更的法律服务所提交的材料进行审核, 提出审核意见。





转 报


将审核通过的材料上报上一级司法行政机关进行审批备案。





送 达


审批结果反馈给申请单位。








申 请


基层法律服务所提交变更、注销的材料。








合 格





受 理


受理上报材料





是否受 理





材料不齐，告知补齐材料，不在受理范围，不予受理。





是





否





不合 格





拟订评选表彰方案





不同意





报局主管领导批示





向律师事务所发出通知





各律师事务所上报材料





将评选结果下发各律师事务所





形成检查报告，报厅主管领导批示





将评选结果公示





将评选结果报局主管领导





组织专家评审





资料存档





提出检查意见





执业规范





依法对县区法律援助中心检查





依法对市法律援助中心检查





监督、指导法律援助中心工作





监督、指导公证、鉴定工作





依法对公证机构、鉴定机构进行行政检查





执业规范，没发现问题





发现违法行为





依法实施行政处罚








资料存档





监督、指导鉴定工作





依法对鉴定机构检查





执业规范，没发现问题





发现问题，提出整改意见，有违法行为的依法实施行政处罚





检查整改情况





资料存档





审查与处理





受理、初审


（申请材料齐全、符合法定形式的，应当受理。受理申请的司法行政机关应当自决定受理之日起二十日内完成对申请材料的审查。）





补正材料





申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者自收到申请材料之日起五日内一次告知申请人需要补正的材料





报司法厅审批





审批结果（证照或批复）


向申请人或申请机构送达审批结果





个人或机构提出申请，上报申请材料





1.救济途径： 申请人对行政许可决定不服的，可在六十日内依法提出行政复议，或者在六月内依法提起行政诉讼


2. 办理地点及咨询电话：抚顺市顺城区临江东路21号抚顺市政务服务大厅1楼，电话 024-57500372；


办理时间：法定工作日上午8：30-11：30下午13：00-17：00。











受理








审查











审批











上报








收件





申请








不予审批








告知补齐





申请人享有陈述权、申辩权；有权依法申请行政复议或者提起行政诉讼








不予受理








审查与处理





受理、初审


（申请材料齐全、符合法定形式的，应当受理。受理申请的司法行政机关应当自决定受理之日起二十日内完成对申请材料的初审。）





补正材料





申请材料不齐全或者不符合法定形式的，应当当场或者自收到申请材料之日起五日内一次告知申请人需要补正的材料





报部门负责人审核并作出是否准予的决定





审批结果（证照或批复）


向申请人送达审批结果





个人提出申请，上报申请材料





1.救济途径： 申请人对行政许可决定不服的，可在六十日内依法提出行政复议，或者在六月内依法提起行政诉讼


2. 办理地点及咨询电话：抚顺市顺城区临江东路21号抚顺市政务服务大厅1楼，电话 024-57500372；


办理时间：法定工作日上午8：30-11：30下午13：00-17：00。








不准的，应当向申请人书面说明理由





当场处罚


情节轻微当场改正。





案件来源





1、检查发现


2、群众举报


3、上级交办


4、其他





结案归档





制作《结案报告》整理归档。





调查取证





2名或2名以上执法人员。





立  案





填制《立案审批表》报批。





强制执行





对当事人拒不履行处罚决定的，可申请法院强制执行。








执行决定





当事人15日内履行处罚决定。





送达决定书





制作《行政处罚决定书》并送达当事人。告知当事人享有申请行政复议和提起行政诉讼的权利。





告知当事人





制作《违法行为通知书》送达当事人并告知当事人三日内提出听证。





处理意见





对调查报告审核作出审批意见，提出初步处理意见报批。





审查





审查陈述、申辩或听证情况，重大案件集体讨论，作出决定。





当事人陈述、申辩。
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